
   
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  โรงเรียนพิชัย  อ าเภอพิชัย  จังหวัดอุตรดิตถ์   กลุ่มบริหารงาน กิจการนักเรียน โทร 095-6346635 
ท่ี ศธ 04269.53 (ก     /         )    วันท่ี            
 

เร่ือง  ขออนุญาตเปล่ียนการปฏิบัติหน้าท่ีเวรยาม 
 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนพิชัย 
 

เนื่องด้วยข้าพเจ้า ....................................................................................... ได้รับการแต่งต้ังให้ปฏิบัติหน้าท่ี 
เวรกลางวัน/เวรกลางคืน วันท่ี ............ เดือน ............................. พ.ศ. ..................... ข้าพเจ้าไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ี 
ตามวันเวลาดังกล่าวได้ เนื่องจาก ................................................................................................................................. 
 

 ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเปล่ียนให้ ............................................................... ต าแหน่ง ................................... 
มาปฏิบัติหน้าท่ีเวรกลางวัน/เวรกลางคืน ในวันท่ี .............. เดือน ............................................. พ.ศ........................... 
และยินยอมท่ีจะรับผิดชอบในทุกๆ กรณี 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ลงช่ือ ...................................................... ผู้ขอเปล่ียนเวร 
                                                   (................................................) 
 
ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีเวรแทนรับทราบ 
 

   ลงช่ือ ...................................................... ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีเวรแทน 
                                                   (................................................) 
 

ผู้ตรวจเวรรับทราบ 
 

                           ลงช่ือ ...................................................... ผู้ตรวจเวร 
                                                   (................................................) 
 
 

สมควร    อนุญาต 
   ไม่อนุญาต เพราะ ................................................................................................................. 
 

      
ลงช่ือ .................................................. หัวหน้ากลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 

                                                     (นายภูวาเดช ธิปธวินกุน) 
 

ความเห็นของรองผู้อ านวยการโรงเรียนพิชัย 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
 

                                          
    ลงช่ือ ........................................................ 
                                                    (นางสาวส าอางค์ เครื่อนสอน) 
                                           รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
 

  


